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Access Daten sortieren 

„Sortieren“ ist die einfachste Art, Daten auszuwerten.  

Es gibt zwei Sortierungen: 

 Aufsteigend: „die Kleinsten“ kommen zuoberst in der Liste 

 Absteigend: „die Größten“ kommen zuoberst in der Liste 

 Alle Gleichen stehen unmittelbar untereinander als Block. Es kann nicht sein, dass weiter 

oben oder unten noch einmal ein Datensatz mit dem gleichen Wert kommt. 

An das Menü zum Sortieren kommst du durch einen Klick auf das „Filter“ Symbol, das sich rechts 

von jedem Spaltennamen befindet. 

 

Liste „aufsteigend“ sortiert nach der Spalte „Postleitzahl“. Gleich darunter findest du das Menü für 

„absteigend“ sortieren. Da wären dann die größten Postleitzahlen vorne. 
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Siehst du die „Blöcke mit gleichen Werten? 97904 etwa, oder 97792? Durch die Sortierung ist 

sichergestellt, dass diese Postleitzahlen alle hintereinander ausgegeben werden, es kann nicht sein, 

dass eine bestimmte Postleitzahl weiter oben oder unten doch noch einmal auftaucht. 

Sortierte Listen sind angenehm, um sich einen Überblick über die Daten zu verschaffen. Wer sind 

die Größten, und wer die kleinsten Einwohner? Und Gleiche stehen immer unmittelbar 

untereinander. 

In Verbindung mit „Filtern“, über die du gleich im nächsten Kapitel mehr lernst, kannst du damit 

auf einfache Weise Fragen beantworten wie: wer ist der größte Einwohner der Stadt „Hamburg“. 

Access Daten Filtern 

Unter „Filtern“ versteht man das Festlegen von „Kriterien“. Es werden nur die Datensätze 

angezeigt, die den Kriterien entsprechen. 

Beispiel: zeige mir alle Einwohner von Berlin. Das sind alle Adressen, bei denen „Berlin“ in der 

Spalte „Stadt“ steht. 

 

Es werden nur noch Datensätze angezeigt, bei denen im Feld „Stadt“ genau das Wort „Berlin“ steht. 

Das geht auch mehrfach: zeige mir alle Einwohner der Stadt Berlin, die größer sind als 2,00m. Du 

stellst dann einfach zwei Filter ein: den für das Feld „Stadt“ aus dem Beispiel oben, und zusätzlich 

noch einen beim Feld „Größe“. 
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Das Ergebnis sind alle Einwohner von Berlin mit einer Größe von mehr als 2,00m. 

 

Und wie viele sind das jetzt? Na gut, so lange es so wenige sind, könntest du einfach zählen. Oder 

du schaust unten in die Statuszeile, da steht es nämlich: „von 7“. Es sind also 7 Zeilen insgesamt, 

also hat er 7 Einwohner gefunden, die in Berlin wohnen und größer sind als 2,00m. 

Filter zurücksetzen 

Um einen bestimmten Filter wieder zu löschen, gibt es den Menüpunkt „Filter löschen“. 
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Und um alle Filter auf einmal zu löschen gibt es die gelb unterlegte Schaltfläche „gefiltert“. Klicke 

darauf, um alle Filter zu löschen. Wenn alle Filter entfernt wurden, werden wieder alle Datensätze 

angezeigt, und du kannst die nächste Datenbankabfrage beginnen. 
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