Microsoft Access Sortieren und

Filtern

Klasse 10

Access Daten sortieren

,Sortieren® ist die einfachste Art, Daten auszuwerten.

Es gibt zwei Sortierungen:

e Aufsteigend: ,,die Kleinsten“ kommen zuoberst in der Liste

e Absteigend: ,,die Grofliten kommen zuoberst in der Liste

e Alle Gleichen stehen unmittelbar untereinander als Block. Es kann nicht sein, dass weiter

oben oder unten noch einmal ein Datensatz mit dem gleichen Wert kommt.

An das Menii zum Sortieren kommst du durch einen Klick auf das ,,Filter Symbol, das sich rechts

von jedem Spaltennamen befindet.

Strale ~ | Hausnumme -

Rosental 196
nburger 5tr; 4
mpartstralie 4
tz-Winter-51 160
irendorfer § 137
mbergstralf 118
e Vallendar 187
dostrae 22
iriothstralBe 67
|senstraBe 192
1dgrafenstrz 190
inrich-von-( 100
=odor-Crins 61
chsenstraGe 101
-Esch-5trald 33
ternstrale 73
dorfstrae 44

Postleitzalfl -t Stadt - | Telefon ~ Mo
01736 7. Vonpd bis Z sortieren 9 (0
R il Von Z bis A sortieren

01877 1169 .
02625 % 169 /
02708 Textfilter 3

02782 H915
02785 .

02827 Gorlitz 03581 2154001

02906 Niesky 03588-36 94 15 +49 16
03051 Cottbus +19(0)355.53 8. +49 16
03130 Haidemdhl

03130 Reuthen +49 (0)3563 / 6 +49(0)
03172 Guben +49 (0)3561 / 3 +4916
03172 Schenkenddbe 03561 925 361 ¢ 0161.5
03205 Mlode 03541-6299039 +49 (0
03205 Lug +19 16
03205 Werchow +49(0)3541-302 0151/.

Liste ,,aufsteigend“ sortiert nach der Spalte ,,Postleitzahl“. Gleich darunter findest du das Meni fiir

»absteigend“ sortieren. Da wdren dann die grofSten Postleitzahlen vorne.

StralGe - |Hausnumme »

Steenbrey 43
GroB Aschen 105
Sonnenblick 45
Rummler 197
Feldbergstral: 16
Am Seeufer 139
Weikdornweg 175
Seeweg 173
Nasbachstralie 199
Enzstralie 175
Pappelallee 49
Frohnwiese 42
Johannes-Jung 168
Bendenstrae 32
Ardeustrale A

[

.

99718
99625
99334
98693
98639
97957
97904
97904
97904
97901
97792
97792
97788
97775
a77RG

Postleitzalfl - Stadt -

Telefon ~ Mok

74 Von Abis £ sortieren

zl ‘-ﬁ?n Z bis A sortieren

h4
Textfilter

Dorfprozelten
Dorfprozelten
Altenbuch
Riedenberg
Riedenberg
MNeuendorf
Burgsinn

Rar Briirkena

+9{0)1

+49 (0) 9392-67 +49(0}1
+19 9392/8061¢ 0177 - ¢
+49 (0)9392 37; 0171-2;

+49(0}1
+49(0)9749 { 13 +49 (0)

+19 9356 - 8151 0174/
o741 21 322 00 +A97011
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Siehst du die ,,Blocke mit gleichen Werten? 97904 etwa, oder 97792? Durch die Sortierung ist
sichergestellt, dass diese Postleitzahlen alle hintereinander ausgegeben werden, es kann nicht sein,
dass eine bestimmte Postleitzahl weiter oben oder unten doch noch einmal auftaucht.

Sortierte Listen sind angenehm, um sich einen Uberblick iiber die Daten zu verschaffen. Wer sind
die Grofiten, und wer die kleinsten Einwohner? Und Gleiche stehen immer unmittelbar
untereinander.

In Verbindung mit ,,Filtern®, tiber die du gleich im ndchsten Kapitel mehr lernst, kannst du damit
auf einfache Weise Fragen beantworten wie: wer ist der groffte Einwohner der Stadt ,,Hamburg®.

Unter ,,Filtern® versteht man das Festlegen von ,,Kriterien“. Es werden nur die Datensétze
angezeigt, die den Kriterien entsprechen.

Beispiel: zeige mir alle Einwohner von Berlin. Das sind alle Adressen, bei denen ,,Berlin® in der
Spalte ,,Stadt” steht.

7~
~ Postleitzahl « Stadt | -i° )Telefon -~ Mobil - EMail - GroBe - Zu

12247 Berlin . Von A bis Z sortieren 7591 2,24
12247 Berlin 2\ Von Z bis A sortieren 3520 folkhard-nunzi 1,97
12209 Berlin o - . s-hoeft@comg 1,45
12209 Berlin Filterloschen aus Stadt 555 ilaard-czechy 1,44
12207 Berlin /¥ Textfilter == Gleich.
12205 Berlin Micht gleich...
12169 Berlin Beginnt mit...
12167 Berlin 030 - 87252821 0167 14854 L

) Eeginnt nicht mit...
12165 Berlin 030 / 50033153 0170.669 4
12163 Berlin +49 (0)30- 615! 0172 /382 Enthalt.. -

N - - 1 il 7

12161 Berlin +49 (0)30-103€ 0179/382]  Enthalt nicht... Benutzerdefinidgr Filter ? x|

: p |
12107 Berlin 030 . 586 255 6: Endet mit... Stadt entsprich |
12107 Berlin Endet nicht mit.. [0k ]| | Abbrechen :
12105 Berlin 030 / 47 36 08 € +49(0)168 Lvov-winwwayzamon

PR == A an

Es werden nur noch Datensétze angezeigt, bei denen im Feld ,,Stadt genau das Wort ,,Berlin“ steht.

Das geht auch mehrfach: zeige mir alle Einwohner der Stadt Berlin, die grofer sind als 2,00m. Du
stellst dann einfach zwei Filter ein: den fiir das Feld ,,Stadt“ aus dem Beispiel oben, und zuséatzlich
noch einen beim Feld ,,Grofle“.
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EMail - GroBe | - Jum Hinzufiigen klicken ~
2,5 W__r'cﬂegcrtieren (aufsteigend)

Sl ll ,%.l Mach Grc‘gsgrtieren (absteigend) I

oeft@comg 13

gard-czech( 1] S

1er-koepke 2, Zahlenfilter »

dulaaltun@ 2 [Alle auswihlen) A

harias_that 2, [Leer) § i

rof.knackst 2, 1,37 -

choeberl@ 1, 1,42
ias-90@qui 3 1:2‘5‘ Zwischen..

L@live-mail 1} 15 } )
‘ga-dr.pauli 1, 1,56 | Benutzerdefinierter Filter

ielies_abel
1ebaerbel-r 1,58

e e A a n

Das Ergebnis sind alle Einwohner von Berlin mit einer Groe von mehr als 2,00m.

j Testdaten Probe

1) 1,57 _ .'
0@xyz.non b M 158 v . GraBe ist groBer als oder gleid ?
2, OK Abbrechen | Abbrechen :

Geburtsdatt - Strafe  ~ Hausnumme » Postleitzahl = Stadt + Telefon -~ Mobil - EMail -

| Fhssener Hell 36 12247 gerlin +49174/277591
Im Herrengarte 197 12207 Berlin 030/40891129 +49 (0) 176. 82 reiner-koepke
Meue Bergstra 130 12169 Berlin +49 30-39 84 24 0170 . 3987337 | zacharias_that
Auf dem Holle 125 12163 Berlin +49 (0)30- 615! 0172 / 3827330 tobias-90@qui
Hochkreuz 106 12105 Berlin 030 / 47 36 08 € +49(0)168 - 53C w.80@xyz.non
Helgolandstral 126 12101 Berlin
Pastors Kamp 52 10777 Berlin +19 30 - 517 40! +49 158 - 901 5. vivienne.gottf

*

Datensatz: M M obc | W Gefiltert | [Suchen [

Grofke

| Zum Hinzu,
2,24
2,23
2,18
23
2,2
2,29
2,17

Und wie viele sind das jetzt? Na gut, so lange es so wenige sind, konntest du einfach zdhlen. Oder
du schaust unten in die Statuszeile, da steht es ndmlich: ,,von 7. Es sind also 7 Zeilen insgesamt,

also hat er 7 Einwohner gefunden, die in Berlin wohnen und grofer sind als 2,00m.

Filter zuriicksetzen

Um einen bestimmten Filter wieder zu 16schen, gibt es den Meniipunkt , Filter 16schen®.
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I 5 Testdaten Probe."'-.__ P
Geburtsdaty | StraBe - Hausnumme » | Postleitzahl = Stadt{ -° Jrelefon - Mobil - EMail - GroBe W |Zur
Massener Hell 36 12247 Berlin % \on A bis 7 sortieren 7591 2,24
Im Herrengarte 197 12207 Berlin zl < A sortieren 1. B2 reiner-koepke 2,23
Neue Bergstra 130 12169 Berlin ™7 zacharias_that 2,18
auf dem Holle 125 12163 Berlin cnnterloschenang St -0 tobias-s0@qui 2,3
Hochkreuz 106 12105 Berlin + Textfilter * 1 53¢ w.80@xyz.non 2,2
Helgolandstral 126 12101 Berlin 2,29
Pastors Kamp 52 10777 Berlin -1015; vivienne.gottf 2,17
*

Datensatz M Tvon7 |+ M K uchen 1

IIJnd um alle Filter auf einmal zu 16schen gibt es die gelb unterlegte Schaltfldche ,,gefiltert”. Klicke
darauf, um alle Filter zu 16schen. Wenn alle Filter entfernt wurden, werden wieder alle Datensatze
angezeigt, und du kannst die ndchste Datenbankabfrage beginnen.
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